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[bookmark: _Hlk498263927]1. DOKUMENTACJA OPISUJĄCA SPOSÓB PRZETWARZANIA DANYCH                                          
- Polityka bezpieczeństwa informacji
- Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi
- Wyznaczenie i obowiązki Specjalisty ds. ochrony danych osobowych
- Wyznaczenie i obowiązki Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

[bookmark: _Hlk498263962]2. OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH – BEZPIECZEŃSTWO FIZYCZNE
- opis i wykaz pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe, 
- ewidencja przydziału kluczy

[bookmark: _Hlk498264070]3. WYKAZ ZBIORÓW DANYCH OSOBOWYCH
- Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych

[bookmark: _Hlk498264112]4. BEZPIECZEŃSTWO OSOBOWE – OSOBY UPOWAŻNIONE DO PRZETWARZANIA DANCH
1) na etapie naboru
2) na etapie zatrudnienia
3) na etapie zakończenia zatrudnienia

[bookmark: _Hlk498264146]5. EWIDENCJA OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH

[bookmark: _Hlk498264175]6. POROZUMIENIA I KONTAKTY ZE STRONAMI ZEWNĘTRZNYMI – POWIERZENIE DANYCH
- umowy powierzenia
- wykaz podmiotów zewnętrznych

[bookmark: _Hlk498264231]7. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY
- klauzule informacyjne, klauzule zgody, umowy, regulaminy, polityka prywatności 

[bookmark: _Hlk498264268]8. AUDYTY i KONTROLE  
- Plan kontroli
- wnioski i zalecenia oraz sposób ich realizacji w wyniku audytów wewnętrznych oraz kontroli zewnętrznych
- analiza ryzyka

[bookmark: _Hlk498264316]9. EWIDENCJA INCYDENTÓW / SKARGI I SPRZECIWY KLIENTÓW
- Instrukcja postępowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Hlk498264364]10. PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO
- Wykaz systemów i kluczowych aplikacji Administratora danych
- Procedury nadawania uprawnień do przetwarzania danych i rejestrowania tych uprawnień w systemie informatycznym oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za te czynności
- Procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorów danych oraz programów i narzędzi programowych służących do ich przetwarzania, Plan ciągłości pracy systemów informatycznych
- Zasady ochrony infrastruktury sieciowej
- Zasady użytkowania zasobów komputerowych i sieci komunikacyjnych
- Protokoły wydawania i ewidencjonowania sprzętu przenośnego służącego do przetwarzania danych
- Ewidencja przydzielonych urządzeń przenośnych
