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Do zadań specjalisty ds. ochrony danych osobowych należy:
1) zapewnianie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności przez:
a) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji Polityki bezpieczeństwa danych osobowych, oraz przestrzegania zasad w niej określonych,
c) zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;
2) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych, 
3) Zarządzanie działaniami związanymi z przeprowadzaniem audytów wewnętrznych systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji,
4) Nadzór nad działaniami korygującymi i zapobiegawczymi, 
5) Współpraca z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie nadzoru nad bezpieczeństwem danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych.
6) Nadzór nad przeprowadzeniem analizy ryzyka w obszarze bezpieczeństwa danych osobowych
7) Nadzór w zakresie współpracy ze stronami zewnętrznymi w zakresie bezpieczeństwa informacji.
8) Rozpatrywanie skarg i zapytań od osób, których dane dotyczą w zakresie przetwarzania i ochrony ich danych.
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